ROMANIA
JUDETULARGES

PRIMARIA COMUNEI BOTESTI
E-mall: unt/@ primariabotesti-ag.ro

Tel/Fax : 0248/658.133

DISPOZITIA
Nr. 126

privind actualizarea si aprobarea fisei postului dl. Bunda Constantin
Florian, muncitor calificat (fochist) in cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Botesti, judetul Arges

Primarul Comunei Botesti, Judetul Arges,

Avand 1n vedere:

» referatul nr. 4361 din 28.10.2025, intocmit de dra. Dinuta Nicoleta
Marilena, secretar general al comunei Botesti, prin care se arata necesitatea
actualizarii si aprobarii fisei de post a dl.ului Bunda Constantin Florian,

» proiectul de raport de audit intern al misiunii de audit intern cu tema
, Evaluarea modului de organizare, recrutare si salarizare a personalului
din institutiile publice, finantat din bugetul cetralizat al unitati
administrative-teritoriale” nr. 494/23.07.2025, inregistrata la noi sub nr.
3018/23.07.2025;

Luand in considerare:
» prevederile art. art. 7 alin. (2) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil,

republicatd, cu modificarile ulterioare;
> prevederile Legii. nr. 672/2002, privind auditul public intern, republicata,

cu modificarile ulterioare;
» art.68 din Legea nr.24/2000 privind normele de tehnica legislative pentru
elaborarea actelor normative,cu modificarile si completarile ulterioare,
» art.154 alin.(1),art. 155 alin.(1) ) din OUG nr 37/2019 privind Codul
administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare ;
In temeiul dispozitiilor art. 196 alin.1 lit.b), coroborat cu art. 197, alin. 4 din
OUG nr 57/2019 privind Codul administrativ,cu modificarile §1 completarile
ulterioare

DISPUN:

Art.l. Incepand cu data prezentei, se actualizeazi si se aprobi fisa
postului dl-ului Bunda Constantin Florian, muncitor calificat(fochist) in cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Botesti, judetul Arges, conform
anexel care face parte integranté din prezenta dispozitie.

Art.2, Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se
incredinteaza dl Bundd Constantin Florian.
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Art.3. Impotriva masurilor dispuse potrivit prevederilor art. |,
functionarul public poate contesta prezenta Dispozitie. Conform dispozitiilor art.
7 din Legea 554/2004 - legea contenciosului administrativ, contestatia poate fi
depusit in termen de 30 de zile calendaristice de la data comunicéarii actului
administrativ, la sediul autoritafii emitente.

Art.4. Un exemplar din prezenta se va comunica Institutiei Prefectului

judetului Arges in vederea exercitérii controlului de legalitate §i unul persoanei
in cauza.

BOTESTI : 28.10.2025

Avizat pentru legalitate
PRIMAR, SECRETAR GENERAL,

Bunda Nicolae Mihai Dinuta a-Marilena

PROCEDURA OBLIGATORIE ULTERIOARA EMITERII DISPOZITIEI PRIMARULUI COMUNEI BOTEST!
NR. 126 DIN 28.10.2025

————— S — E— —
———————— — e —_ L —— _—

CARTUS DE INSERAT PE DISPOZITIA PRIMARUI.UI , DUPA SEMNATURA SA $I CEAA SECRETARUI.UI GENERAI.

Data Semnadtura persoane
OPERATIUNI EFECTUATE LL/AN responsablle s3 efectu
ZZI procedura

; e —— e —— e —

1| Semnarea dispozitnel‘) 28. 10 2025 |
2 | Comunicarea catre prefectul judetului?) 11.11.2025 ‘
f Aducerea |a cunostinta publicd3+4+7) 28.10.2025 l"/"

Comunicarea, numai in cazul celei cu caracter individual3+4) —-—
m Dispozitia devine obligatorie’) sau produce efecte uridice®’), dupi caz 28.10.2025 —
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JUDETUL ARGES$ APROBAT
PRIMARIA COMUNEI BOTESTI PRIMAR,
Nr. 4361 din 28.10.2025 Bunda Nicolae ~Mihai

, »
' ’

privind actualizarea $i aprobarea figei postului dl. Bunda Constantin
Florian, muncitor calificat (fochist) in cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Botesti, judetul Arges

REFERAT

Subsemnata Dinuti Nicoleta — Marilena, secretar general al comunei
Botesti , judetul Arges,
In conformitate cu prevederile O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificirile §i completirile ulterioare, prevederile Legii. nr. 672/2002,
privind auditul public intern, republicatd, cu modificarile ulterioare, Codului
civil, republicatd, cu modificarile ulterioare,
avand in vedere masura dispusd de audit ( Adresa nr.494/23.07.2025,
inregistrati la noi sub nr. 3018/23.07.2025) si necesitatea clarificari §i
completarii atributiilor de serviciu, se propune:
- actualizarea fisei de post a dl-ului Bunda Constantin Florian, prin
actualizarea atributiilor si responsabilititilor, In concordanta cu

prevederile legale si cu specificul functiei ocupate;
- aprobarea noii fise de post, ce va fi anexata prezentei dispozitii;

Fata de cele mai sus menfionate, va rog sa dispuneti.

SECRETAR GENERAL,
Dinutz’Nicoléta-Marilena
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Denumirea autoritatii sau instituiei publice: Consiliul local Aprob
Botesti l/’ri,m'ar,
Nx

- - {

Directia
Serviciul : |
Biroul/Compartimentul : GOSPODARIRE

fe - Mihai,

FISA POSTULUI

Nr i

Informatii generale privind postul

1.Denumirea postului : Muncitor calificat-fochist

2.Nivelul postului : Executie

3.Scopul principal al postului :

Supraveghere refea apa, buldoexcavator, centrald termica etc Fochistul trebuie sa opereze,
sa supravegheze cazanele si s3 intervina cu promptitudine, prin actiuni specifice i in
limitele de competenta, asupra cauzelor care pot produce functionarea anormala sau avarii
ale cazanului. '

Conditii specifice pentru ocuparea postului :

1. Studii de specialitate : Studii medii

2.Perfectiondri(specializari) :

3.Cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate §i nivel) : nu este cazul
4.Limbi strdine(necesitate si nivel de cunoastere) : nu este cazul

a)citit

b)scris

c)vorbit

5.Abilitagi,calitafi i aptitudini necesare . ,capacitate de coordonaie, contiol, analiza i
sintezi

6.Cerinte specifice : (cdlatorii frecvente,detagari,disponibilitate pentru program prelungit in
anumite conditii) nu este cazul

7.Competenta manageriald(cunostinfe de management,calitafi i aptitudini manageriale) :
creativitate si spirit de initiativa, capacitatea de planificare §i de a actiona strategic,
capacitatea de a comunica ,capacitatea de a lucra independent ,capacitatea de a lucra in
echipd,responsabilitate in indepiinirea sarciniior

Atributiile postului :

-coordonarea lucrarilor de igienizare a domeniului public al comunei

-rdspunde de utilajelele care urmeazi si le primeascd —(tractor,remorca §i laméa deszipezire)
-rdspunde de buna funcfionare a utilajelor ;

-raspunde de mentinerea in stare de functfionare a drumurilor publice ;

-pe perioada sezonului rece raspunde de administrarea materialului antiderapant pe
drumurile comunale :

-decolmatarea santurilor,desfundarea podetelor ;

-ridicarea resturilor de pe urma cosirii zonelor de pe marginea drumulirl comunele ;
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-transportul frunzelor pentru preintdmpinarea infundarii san;uri.lor ;

-ridicarea gunoiului in zonele unde magina de gunoi nu poate ajunge ;

-intocmeste situaii pentru consumul de carburant gi le preda contabilului ; |

- ia in primire toate materialele necesare asigurarii curateniei, avand obligatia sa asigure

pastrarea si utlizarea acestora in bune conditii;
-Sa manifeste disponibilitate catre dialog, receptivitate, calm, tact in relatiile de serviciu ;
-Sa raspunda la toate solicitarile venite din partea primarului pentru indeplinirea unor sarcini

conforme fisei postului;
-Sa manifeste grija deosebita in manuirea si utilizarea materialelor si echipamentelor pe care

la are in primire pentru a evita avarierea, distrugerea sau pierderea lor;
-Sa fie cinstit/a, loial/a si disciplinat/a dand dovada in toate imprejurarile de o atitudine

civilizata si corecta fata de toare persoanele cu care vine in contact;-
- s4 utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de

transport §i alte mijloace de productie;

-sd utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupd utilizare, s il

inapoieze sau si il pun3 la locul destinat pentru p3strare;,

c-sd nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inliturarea
arbitrard a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor,
instalatiilor tehnice §i cladirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive;

d-sa comunice imediat angajatorului §i/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca
despre care au motive intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea si sinitatea
lucrétorilor, precum §i orice deficientd a sistemelor de protectie;

e-si aduci la cunostintd conducétorului locului de munci si/sau angajatorului accidentele
suferite de propria persoani;

-si coopereze cu angajatorul si/sau cu lucritorii desemnati, atat timp cat este necesar,
pentru a face posibila realizarea oricdror mésuri sau cerinte dispuse de citre inspectorii de
munca i inspectoril sanitari, pentru protectia sdnatatii i securitatii lucratoriior;

-sd coopereze, atdt timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucritorii desemnati,
pentru a permite angajatorului si se asigure ci mediul de munci si conditiile de lucru sunt
sigure §i fard riscuri pentru securitate §i sdnitate, in domeniul s3u de activitate:

-s3 151 insugeasca 1 sé respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatitii in
muncd si masurile de aplicare a acestora |
-Supravegheazi centrala termica etc..Fochistul trebuie si opereze, si supravegheze cazanele
s1 sd intervind cu promptitudine, prin actiuni specifice §i in limitele de competent, asupra
cauzelor care pot produce funcfionarea anormala sau avarii ale cazanului.

-asigurd functionarea §i supravegheazi instalatia de incélzire (centrala termica proprie) pe timpul iernii
dupi un program stabilit de primar;

acesteia si verificarea instalatiilor termice (calorifere, conducte, robinete etc) inainte de punerea in
funcfiune —pentru perioada de iarna.

-Verifica si asigura in pcrmancnta funcfionarca instalatiilor sanitarc,(chiuvcte, w.c.-uri, pisoarc,
robinete de alimentare) prin repararea acestora si solicitd materiale pentru inlocuirea acestora.
Impreuna cu personalul de intretinere asigura desfundarea instalatiei de canalizare (la nevoie).

- reparatii curente la usi, ferestre, mobilier de birou, scaune, mese, banci, cuiere, materiale etc

- vopsirea dulapurilor, usilor, caloriferelor pe timpul igienizarii generale

- reparafii la usile de acces si a incuietorilor

-pe timpul iernii executa desziipezirea aleilor de acces (citre intrérile in primdrie, citre centrala termica

, citre cdminul cultural)
-participa la instruirile periodice si respectd normele cu privire la paza si stingerea incendiilor si a

normelor privind protecfia muncii;
-nu consuma bauturi alcoolice in timpul programului si nu vine la serviciu sub influenta bauturilor

-Efectueazi operatia de golire a instalatiei de incdlzire — la incheierea perioadei reci, incarcarea \

alcoolice
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- curdtenia la locul de munca;

- intretinerea uneltelor si echipamentelor specifice;

- pornirea cazanului;

- oprirea, ricirea §i golirea cazanului;

- activitdtile privind reviziile tehnice periodice;

- aplicarea normelor de PM, PSI si prescripiii tehnice ISCIR, aplicabile.

Mijloace de prima interventie pentru PSI: stingatoare cu praf gi CO2;

- NPM si NPSI (generale si specifice locului de munca);

- instructiuni de exploatare si intrefinere a cazanelor,

- prescriptii tehnice ISCIR.

- Preia si verificd registrul de supraveghere a functiondrii cazanului

- Eventualele neclarititi referitoarc la paramctrii cazanului sunt 13murite pe loc.

- Completeazi registrul de supraveghere a functionérii cazanulu

- Registrul de supraveghere este completat corect, respecténd metodologia §i instructiunile
de completare din prescriptiile tehnice ISCIR, aplicabile.

- Rapoartele referitoare la evenimentele deosebite petrecute in timpul efectudrii serviciului
sunt complete si contin toate informatiile necesare.

Aceasta consti intr-o serie de activititi (verificare, umplere cu apd, ventilare) care pregitesc
cazaiul pentru o pornire sigurd §i fard riscui.

Activitatea fochistului presupune un bun nivel al cunostintelor referitoare la schema
tehnologica si functionarea cazanului i a instalatiilor auxiliare precum §i bune aptitudini
anticipative i atenfie.

- Intretinerea zilnic a cazanului si a instalatiilor auxiliare, este efectuata cu grija si atentie,
conform instructiunilor de exploatare si a prevederilor prescriptiilor tehnice ISCIR in
vigoare.

- Eveniualele defeciiuni constatate si care sunt in sarcina fochistului sunt remediate imediat,
folosind sculele si materialele din dotare.

- Verifica si supravegheazi functionarea cazanului §i a instalafiilor anexe

- Supravegheazi cu atentie starea cazanului, a instalafiilor auxiliare §i a sistemului de
automatizare, respectand cu strictete regimul de exploatare stabilit in instructiunile de
exploatare §i prescriptiile tehnice ISCIR.

- Examineaz3 prin observatie direct3 starea focarului din punct de vedere al integritatii
partilor componente, conform prevederilor prescriptiilor tehnice ISCIR.

-verifica supapele de siguranta si dispozitivele de alimentare cu apa sunt verificate la
intervalele stabilite in instructiunile de exploatare.

-regleazi debitul agentului termic este reglat in functie de combustibilul utilizat, aer §i tiraj,
conform instructiunilor de exploatare §i intrefinere.

- Cazanul este oprit imediat, in cazul aparitiei situatiilor de urgenta sau avarie constatate
vizual, sau la aparitia semnalelor de alarma emise de la panoul de automatizare.

- Oprirea cazanului este anuntat3 imediat sefilor ierarhici §i consemnata in registrul de
supraveghere.

- Cazurile de avarie, care determina oprirea din functiune a cazanului, sunt anuntate cu
operativitate la primar.

In timpul functiondrii cazanului, fochistul urméreste:

- mentinerea nivelului normal al apei in cazan;

- mentinerea presiunii nominale a aburului;

- mentinerea temperaturii nominale a aburului supraincalzit §i a apei de alimentare;

- functionarea normal? a arzdtoarelor;

- functionarea normal3 a aparatelor de mésuri si control, de protectie, de monitorizare §i de
reglare automatd precum si a arméaturilor de siguranta;

Oprirea imediata a cazanului din functiune se face atunci cand:

- nivelul apei a scazut sub cel minim §i continud s3 scada;

- nivelul apei nu se mai vede prin vizorul sticlei de nivel;
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- debitul apei de nlimentare scade sub limita minimA de securitate;

- dispozitivele de alimentare cu apl sunt defecte;

- nivelul apei dephgeste limita superioard a sticlei de nivel §i dupd purjarea cazanulur;
< st produs criiphturi sau darimaturi la zidaria focarului sau cazanului,

- <0 produs o explozie de gaze in focarul cazanului;

- la stingerea accidentald a focului in camera de ardere.

-Scoate cazanul din functiune

“Opregte alimentarea cu combustibil a cazanului.
- Opreyte ventilatoarele la timpul prevazut in instructiunile de exploatare i procedurile de
lucru.

- Mentine nivelul apei la valoarea normala, prin ac{ionarea manuald a robinetelor, urmirind
atingerea parametrului optim indicat de manometrul de pe circuitul de golire, conform

instrucfiunilor de exploatare.
- Asiguri temperatura corespunzatoare a supraincilzitorului, prin deschiderea robinetelor de

cgapare in atmosferd, conform instructiunilor de exploatare.
- Decupleaza cazanul de la retea, conform procedurii de lucru.
-Riceste cazanul
-Asigurd ricirea suprafetelor de incélzire prin ventilatie naturala, deschizénd ugile de
vizitare, in timp optim, conform procedurii de lucru.
-.Goleste cazanul
- Asigurd presiunea minimi in cazan, prin deschiderea robinetelor de aerisire, conform
procedurii de lucru.
- Execut golirea cazanului, in functie de temperatura optimi a apei, conform procedurii de
lucru.
- Golegte cazanul de apa dupa un timp stabilit, conform procedurii de lucru.
- Pregiteste cazanul pentru reviziile tehnice periodice
- Depunerile mecanice si funinginea sunt curfate mecanic din focar si de pe suprafetele
metalice §i indepdirtate cu grija.
- Defectiunea ap#ruta este identificata i localizati cu rapiditate, ludnd in consideratie

semnalele specifice.
- Cauzele si efectele care au produs defectiunea sunt identificate rapid si cu precizie.

-informeazd primarul despre defecfiunea constatat si se solicitd interventia imediata.

- Defectele apdrute si interventiile executate sunt consemnate corect si complet in registrul
de supraveghere.

- Aplicd masuri dc izolarc, protectic sifsau asigurarc a circuitclor tchnologice afectate de
defectiunea constatata.

-Asigurd cu promptitudine masuri de prim ajutor in cazul in care defecfiunea apéruti a

produs accidentarea unor persoane.

- Aplicd mésurile corespunzitoare de PSI in cazul in care defectiunea produsd a provocat
incendii sau explozii.

- In functie de nevoile specifice ale unitatii salariatul se obligi sa indeplineasci si alte

sarcini repartizate de conducerea unitdfii in condifiile legii.

-Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare a sarcinilor de serviciu stabilite prin
prezenta fisd a postului, atrage dupa sine sancfionarea legala.

-rispunde de mentinerea in stare de functionare a utilajelor si instalatiilor pe care le are in
dotare;

-se ocupd de buna functionare a centralei termice a primdriei intre orele 6 -8, reducdndu-se in
mod corespunzitor programul pe timpul iernii cu 2 ore

-raspunde de remedierea promtd a defecfiunilor apdrute, de generatorul electric ca in caz de
avarie si fie plin cu combustibil ;

-raspunde de exploatarea corectd i intrefinerea instalatiei centralei ;

-respectd normele cu privire la paza i stingerea incendiilor §i normele de protecfie a muncii

referitor la centrala :
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-in caz de defecfiuni sau avarii are obligatia de a se prezenta la locul de munci ;

-pistreazd curdfenia la locul centralei, este interzisd depozitarea de material

inflamabil,combustili,etc

-sezizeazd primarul in cazul unor defecfiuni grave ;

-pdstreazd in bune condifii instrumentarul din dotarea centralei ;

-interzice accesul §i stafionarea nejustificatd a oricarui angajat in incinta centralei termice :
- raspunde de remedierea prompta a defectiunilor aparute in sectorul sau de activitate;

- raspunde de exploatarea corecta si intretinerea instalatiilor, utilajelor si echipamentelor din
raza sa de activitate ;

- raspunde de calitatea lucrarilor efectuate;

- raspunde de pastrarea si intretinerea bunurilor din dotare

-- 5a 5¢ prezinte la serviciu conform programului;

- sa semneze condica de prezenta la sosire si la plecare;

- sa respecte timpul de lucru si sa-1 foloseasca integral si eficient;

- sa respecte normele P.S.I;

- sa poarte echipamentul de lucru si protectie numai pentru scopul pentru care a fost

destinat(daca este cazul); .
- sa participe efectiv la lucrarile de intretinere si reparatii planificate precum si la cele

accidentale din sector;

- aduce la cunostinta primarului toate neconformitatile constatate in desfasurarea activitatii;
- sa mentina curatenia la locul de munca;

- sarespecte ordinea si disciplina la locul de munca;

- sa-si ridice necontenit calificarea profesionala, sa urmeze si sa absolve cursurile de
perfectionare organizate sau recomandate de unitate. raspunde de calitatea lucrarilor
efectuate;

-nu executa nici o sarcina suplimentara legata de activitatea sa decat daca ea vine de la
persoanele autorizate si daca vine pe cale ierarhica si se incadreaza in prevederile legale;

-sa asigure pistrarea secretului profesional privind activitdtile ce se desfagoard in cadrul
spatiului de lucru ;

-este strict interzisa consumarea de bauturi alcoolice inainte de intrarea in serviciu sau pe
timpul serviciului ;

-la plecarea de la locul de munca, indiferent de motiv, trebuie sa lase echipamentul curat iar
celelalte mijloace pe care le-a folosit in buna stare.
-s3 asigure curatirea de zdpada si gheafd de pe trotuarele si rigolele din fafa institutiei publice
si a postului de munca ;
- asigurd promovarea imaginii administratiei publice locale potrivit atributiilor date in
competenta sa;
-participa la sedintele consiliului local la solicitarea primarului
-indeplineste atributiile prevazute de art.22 si art. 23 din Lega nr 319/2006 conform anexei la
fisa postului pe linie de SSM ;
-asigura exploatarea in bune condifii a tractorului atat pe timp de vard cat §i pe timp de iarna
-verifica starea tehnica a acestuia,asigurd impreund cu contabilul necesarul de motorina,ulei
si alte piese de schimb pentru lucrérile efectuate
-consemneazi intr-un registru lucrérile efectuate cat i orele lucrate in fiecare zi iar la 14 zile
se va preda la contabila primdriei atunci cand este cazul
-anunid in timp defectiunile majore
Respectd normele de protectia muncii
- in caz de avarie sau extinderi de refea la sistemul de apa cari materialul necesar
-indeplineste si alte atribufii prévadzute de lege sau delegate de primar.

Identificarea functiei corespunzitoare postului :
1.Denumire;: MUNCITOR CALIFICAT

2.Gradul 111
3.Clasa:15
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4.Gradatie 3:

§.Vechimea(in specialitate necesar®) :1 an

Sfera relationali a titularulul postului :

1.Sfera relationald internA :

a)Relatii ierarhice :

-subordonat fata de : subordonare fajd de viceprimar,secretar

-superior pentru : nu este cazul

b)Relatii functionale : de coordonare fajd de primar, de colaborare cu colegii de serviciu
¢)Relatii de control : fajd de primar

d)Relatii de reprezentare : reprezintd institufia potrivit atributiilor date in competenta sa.
2.Sfera relationala externa :

a)cu autoritéti si institufii publice : nu este cazul

b)cu organizatii internationale :

¢)cu persoane juridice private :

3.Limite de competentd : indeplineste atributiile corespunzitoare functiei intr-un cadru

reglementat de acte normative, potrivit prezentei fige.

4.Delegarea de atributii §i competenta :prin delegare de cétre primar §i consiliul local

Intocmit de :

1.Numele s1 prenumele : Dinuta Nicoleta-Marilena
2.Functia public onducere : Secretar General
3.Semnétura : r‘? |

4.Data intocmirii :28.10.2025

Luat la cunostin{a de catre ocupantul postului
1.Numele si prenumele : Bunda Constantin Florian

2.Semnatura :
3.Data : 28.10.2025

Contrasemneaza .

1.Numele si prenumele : Nedelcu Marian
2.Functia : Viceprimar

3.Semnétura :

4.Data 28.10.2025
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