ROMANIA

JUDETUL ARGES
PRIMARUL COMUNEI BOTESTI

DISPOZITIA Nr.42

privind delegarea atributiilor de casier dnei. Gheorghe Corina -
Georgiana, consilier, clasa I, grad professional asistent, in aparatul de
specialitate al primarului comunei Botesti, judetul Arges.

Primarul comunei Botesti, judetul Arges:

Avand in vedere: -

- referatul nr. 1553 din 22.04.2025, intocmit de dra. Dinutd Nicoleta —
Marilena, secretar general al comunei Botesti, prin care aduce la-cunostinta
necesitatea numirii dnei. Gheorghe Corina Georgiana pentru indeplinirea
atributiilor de casier In urma ocuparii postului de consilier in cadrul
compartimentului Taxe si impozite;

- importanta $i necesitatea adoptarii de masuri pentru desfasurarea activitafii
de incasare, efectuare de diverse plati In UAT Botesti;

- Prevederile art.437 alin. 1) si alin. 2) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrative, cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul art. 196, alin(1), lit.b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrative, cu modificarile s1 completarile ulterioare;

DISPUN:

Art. 1. Incepand cu data de 22.04.2025, se deleaga dnei. Gheorghe Corina
Georgiana, consilier asistent in cadrul compartimentului Taxe §i impozite,
atribuiile aferente functiei de casier.

Art.2, Inceteaza Dispozitia nr. 14 din 30.01.2025 privind delegarea pe
perioada determinata a atributiilor de casier dlului. Dumitrache Spiridon-Daniel,
referent in cadrul Compartimentului Agricultura.
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Art.3. Atributiile delegate sunt cele prevazute in figa postului 9t anexei care

face parte integratd din prezenta dispozifie.
Art.d, Prezenta dispozifie poate fi contestatd conform prevederilor [Legii
conteciosului administrative nr. 554/2004, cu modificdrile §i completrile

ulterioare.
Art.5. Un exemplar din prezenta se va comunica Institutiei Prefectului -

Judetul Arges in vederea exercitarii controlului de legalitate, iar unul persoanei
in cauza.

Botesti: 22.04.2025

AVIZAT PENTRU LEGALITATE
SECRETAR GENERAL,
Dinuta Nicgleta=\Marilena

OBLIGATORIE ULTERIOARA EMITERII DISPOZITIEI PRIMARULUI COMUNEI BOTESTI
NR. 42 DIN 22.04.2025

CARTUS DE INSERAT PE DISPOZITIA PRIMARULUI, DUPA SEMNATURA SA SI CEA A SECRETARULUI GENERAL

N Data Semniitura persoanei
OPERATIUNI EFECTUATE 77/LL/AN responsabile s
efectueze procedura

PROCEDURA
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Scmnarca dispozifiei') '-_
' 2 | Comunicarea citre prefectul judefului®) [n—
3 | Aducerea la cunostinga publica’**7) \-‘ X
' 4 | Comunicarea, numai in cazul celei cu caracter individual®**) —_
5 | Dispozitia devine obligatoric**’) sau produce efecte juridice®*’), dupi caz 22042025 |
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Anexa la Dispozitia nr. 42 din 22.04.2025

ATRIBUTIILE PRIVIND ACTIVITATEA DE CASIER

-calculeaza conform H.CL s1 a legislatiei in vigoare, toate taxele si impozitele,
veniturile din concesionarea de bunuri din domeniul public sau privat al
comunel;

-calculeaza si incaseaza toate majorarile de intarziere, penalitatile, amenzile
debitorilor;

-intocmeste s1 inmaneaza notificari cdtre contribuabili cu sumele datorate citre
buget;

-intocmeste borderourile de debite si scdzaminte, urmareste operarea lor in
evidentele sintetice si analitice;

-face toate incasarile si platile, ridica si depune toate sumele de bani necesare
pentru functionarea UAT Botesti;

-conduce zilnic Registru de casa fara corecturl, stersaturi sau taieri;

-depune la Trezoreria Topoloveni, sdptdmanal sau de cate ori este necesar
sumele incasate;

-intocmeste si trimite Instiintari de plata contribuabililor;

-incaseaza sumele de bani prin numarare faptica;

-preda zilnic la contabilitate primul exemplar din Registrul de casa, incasarile
zilnice pentru operarea in programul de contabilitate;

-raspunde de depunerea integrala a numerarului incasat;

g -raspunde de exactitatea datelor din documentele intocmite;

-participa la arhivarea documentelor contabile;

-intocmeste, daca cerintele o impun, state de plata, borderouri de conturi;

-intocmeste adeverinte si certificate fiscale;
-raspunde de tinerea corecta si la zi a evidentei primare privind activitatile de

plati prin casierie;
-raspunde de exactitatea calculelor;
-sa respecte programul de lucru al casieriet;
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'UDETUL ARGES
> RIMARIA COMUNEI BOTESTI
Nr. 1553 din 22 .04.2025

REFERAT

Subsemnata Dinuti Nicoleta — Marilena, secretarul general al comunei
Botesti, judetul Arges, va aduc la cunostintd necesitatea desemnarii dnei.
Gheorghe Corina Georgiana, consilier, clasa I, grad profesional asistent, gradatie
4, pe perioada nedeterminata, pentru a se ocupa de casieria unititii.

Fata de cele mentionate mai sus, vi rog si dispuneti.

SECRETAR GENER{\L,
Dinuta Nicole arilena
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