—-__—___-_-—'—-"———-—-.-.—-——_‘

ROMANIA
JUDETUL ARGES
PRIMARIA COMUNEI BOTESTI

E-mail: uata primaciabotesti-ag.ro

Tel./Fax : 0248/658.133

DISPOZITIA NR.3

privind organizarea activititii de Angajare, Lichidare,
Ordonantare §i Plata a cheltuielilor ( ALOP)

Primarul comunei Botesti, judeful Arges:

Luand in considerare:
» Referatul nr. 36/05.01.2026, intocmit de catre dra. Valentma Matei,

consilier contabil in aparatul de specialitate al Primarului Comunei Botesti cu
privire la desemnarea persoanelor responsabile cu intocmirea §1 semnarea
documentelor privind noul ALOP.

Avand in vedere prevederile:

» Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

» Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificérile si
completarile ulterioare;

» Art. 9 din Normele metodologice privind angaj area, lichidarea,
ordonantarea §i plata cheltuielilor bugetare, aprobate prin Ordinul nr.
1140/2025;

» Ordinului 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfdsoard activitatea de control
financiar preventiv propriu, aprobate prin Ordonanta Guvernului nr. 119/1999
privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv;

In temeiul dispozitiilor art. 155 alin. (1) lit. ¢). coroborat cu art. 196 alin.
(1) lit.b). si art. 197 alin. (1) si alin. (4) din O.U.G. nr 5§7/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

DISPUN:

Art.1 Se aprobd Procedura Operafionald privind Angajarea, Lichidarea,
Ordonantarea si Plata cheltuielilor, care are ca obiect stabilirea persoanelor
implicate si a documentelor utilizate in procesul execufiei bugetare care se
efectueazd in cadrul UAT Botesti;

Art.2 Incepand cu data de 05.01.2026 operafiunile specifice privind Angajarea,
Lichidarea, Ordonantarea s1 Plata cheltuielilor se efectueazi 1n strictd
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conformitate cu prevederile OMF nr.1140/2025 si ale Procedurii Operationale
privind Angajarea, Lichidarea, Ordonantarea si Plata cheltuielilor nr.15.

Art. 3 Angajarea cheltuielilor pe durata exercifiului bugetar se face numai in
limita creditelor de angajament si bugetare aprobate i se exercitd de ordonatorul
de credite, in baza Documentului de fundamentare, elaborat in format electronic

de cdtre compartimentul de specialitate care intenfioneazd sid efectueze o
cheltuiald din bugetul institutiei.

Documentul de fundamentare cuprinde doud secfiuni: A gi B. Secfiunea A este
completatd de compartimentul de specialitate, sprijinit de personal de specialitate
din cadrul compartimentului Financiar-Contabil, §1 este avizatd de citre
compartimentul de specialitate, electronic. In ceea ce priveste Sectiunea B,

aceasta este completatd de cétre persoana desemnata care are acces la sistemul de
control al angajamentelor (CAB) si este semnatd electronic de catre persoana

mentionatd ulterior §i este aprobatd de cdtre conducdtorul institufiei, dupi

obtinerea tuturor avizelor.
Art. 4 Lichidarea cheltuielilor va fi realizatd de catre persoana desemnati din

cadrul compartimentului de specialitate, pe baza documentelor justificative si,
dupi caz, a documentelor-suport, prin verificarea existentei dreptului creditorului,
a realititii si cuantumului obligatiei de plata i a exigibilitatii acesteia.
Ordonatorul de cretite aplica viza ,,Bun de platd” pe documentul justificativ, dupi
efectuarea verificarilor prevazute de lege.

Art. 5 Ordonantarea cheltuielilor presupune intocmirea formularului Ordonantrii
de plat3, in format electronic. Documentul va fi aprobat de ordonatorul de credite

, numai dupa parcurgerea urmatoarelor etape de avizare:
-compartimentul de specialitate — semneazd electronic formularul, certificand

realitatea, legalitatea §i regularitatea operafiunii, pe baza documentelor
justificative §1 a angajamentului legal;

-persoana desemnata cu acces in sistemul de control al angajamentelor (CAB) -
semneaza electronic formularul, confirmdnd existenta si corecta rezervare a

creditelor de angajament si/sau bugetare;
-compartimentul financiar-contabil — verificd incadrarea sumei ordonantate in

creditele bugetare aprobate si disponibile;

-persoana imputernicita sa exercite controlul financiar preventiv propriu — aplica
viza CFP, in format electronic.

Art. 6 Platile efectuate prin Trezoreria Statului si prin banci se semneazi de citre
persoanele desemnate din cadrul Compartimentului Contabilitate.
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Art.7 Incepind cu data de 05.01.2026 se desemneazi dra. Dinufd Nicoleta
Marilena, secretar general al UAT si persoana responsabili cu resursele umane,
pentru intocmirea "Documentelor de Fundamentare” — Secfiunea A gi a
"Ordonantdrilor de Plata” pentru cheltuielile de la titlul I ,, Cheltuieli de personal,,
si tithul IX ,Asistentd sociald,, si dl. Nedelcu Marian, viceprimar pentru
cheltuielile aferente tuturor celorlalte titluri, altele decat cele mentionate anterior,
Art.8 Incepand cu data de 05.01.2026 se desemneazi dra. Matei Valentina,
consilier in cadrul compartimentului Contabilitate pentru a avea acces la sistemul
de control al angajamentelor (CAB), responsabild pentru:

- inregistrarea/rezervarea in CAB a angajamentelor pe baza Documentelor de

Fundamentare

- realizarea capturilor de ecran care certificd operarea in CAB a angajamentelor

- completarea Documentelor de Fundamentare — Sectiunea B

- inregistrarea in CAB a receptiilor pe baza Ordonantérilor de plata

- completarea Col.1,2,3 s1 5 in formularele ”Ordonantare de Plata”

- realizarea capturilor de ecran care certifica operarea in CAB a receptiilor
Art. 9 — Prezenta decizie este valabild pe perioada mandatului conducétorului
institutiei publice §1 va fi comunicat, sub semnéturd, la Compartimentul
Contabilitate, persoanelor responsabile cu exercitarea controlului financiar
preventiv propriu §1 persoanelor imputernicite cu angajare, lichidarea,
ordonantarea $1 plata.
Art. 10 — Compartimentul Contabilitate, persoanele responsabile cu exercitarea
controlului financiar preventiv propriu si persoanelor imputernicite cu angajare,
lichidarea, ordonantarea i plata vor duce la indeplinire prezenta dispozitie.
Art. 11. Un exemplar din prezenta se va inainta Prefectului Judetului Arges in
vederea exercitirii controlului de legalitate.

Avizat pentru legalitate,
1hal SECRETARGENERAL
Dinuta Nico ‘1 arilena
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REFERAT

Subsemnata, Matei Valentina, consilier-contabil in cadrul primariei
comunei Botesti, va aduc la cunostinta necesitatea numirii persoanelor
responsabile cu intocmirea si semnarea documentelor, in conformitate
cu Ordinul 1140/2025 pentru aprobarea Normele metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare.

CONSILIER,
Matei Valentina
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